
  

Česká zemědělská univerzita v Praze – Lesy ČZU 
přijmou vhodného pracovníka na pozici: 

Do kolektivu zaměstnanců Střediska Lesní správy v Jevanech hledáme spolehlivého, zodpovědného 
kolegu / kolegyni.

Co bude náplní Vaší práce 

Kompletní zajištění administrativní činnosti Střediska Lesní správy 

Správa a evidence svěřeného majetku střediska, vedení osobních karet majetku, správa OOPP 

Vedení příslušné evidence, provozních záznamů, zpracovávání dokumentace, další úkony s tím 

spojené 

Vedení prodejny zvěřiny – zajišťování prodeje zvěřiny, ryb, povolenek, palivového dřeva, vánočních 

stromků 

Správa pronájmů a ubytování.  

Zodpovědnost za připravenost ubytovacích kapacit, a dalších plánovaných služeb před příjezdem 

klientů 

Příjem hotovostních a bezhotovostních plateb zákazníků za poskytnuté služby a zboží včetně 

vystavování příslušných dokladů 

Zajištění úklidových prací v rámci střediska, dohled nad dodržováním pořádku 

Zajištění přípravy, průběhu a zpracování řádných či mimořádných inventarizací majetku střediska 

Spolupráce na akcích Lesů ČZU pořádaných pro širokou veřejnost 

Co od Vás očekáváme 

Středoškolské / vysokoškolské vzdělání  

Dobré komunikační a organizační schopnosti 

Aktivní přístup k práci 

Spolehlivost, zodpovědnost, časová flexibilita 

Aktivní znalost MS Office, znalost systému K2 výhodou 

Řidičské oprávnění skupiny B  
 

Co Vám můžeme nabídnout 

Práci ve stabilní společnosti s dlouholetou tradicí 

Odpovídající platové podmínky 

Zajímavé zaměstnanecké benefity 

Pět týdnů dovolené 
 

 
Nástup možný od: 1.11.2024, dohodou  

V případě zájmu zašlete Vaše CV na adresu: kennoudi@lesy.czu.cz, tel: 724 319 489 


