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Ceska zemédélska univerzita v Praze - Lesy CZU
prijmou vhodného pracovnika na pozici:

SAMOSTATNY TECHNIK LESNI SPRAVY

Do kolektivu zaméstnanci Strediska Lesni spravy v Jevanech hledame spolehlivého, zodpovédného
kolegu / kolegyni.

Co bude naplni Vasi prace

Kompletni zajiSténi administrativni ¢innosti Strediska Lesni spravy

Sprava a evidence svéreného majetku strediska, vedeni osobnich karet majetku, sprava OOPP
Vedeni prislusné evidence, provoznich zaznamf, zpracovavani dokumentace, dalsi ikony s tim
spojené

Vedeni prodejny zvériny - zajistovani prodeje zvériny, ryb, povolenek, palivového dieva, vanocnich
stromki

Sprava pronajmi a ubytovani.

Zodpovédnost za pripravenost ubytovacich kapacit, a dal$ich planovanych sluzeb pred prijezdem
klientt

Piijem hotovostnich a bezhotovostnich plateb zdkaznikil za poskytnuté sluzby a zbozi v€etné
vystavovani prislusnych dokladt

Zajisténi uklidovych praci v ramci strediska, dohled nad dodrzovanim poiadku

Zajisténi pripravy, priibéhu a zpracovani radnych ¢i mimotadnych inventarizaci majetku stediska
Spoluprace na akcich Lest CZU poradanych pro $irokou vefejnost

Co od Vas otekavame

Stiredoskolské / vysokoskolské vzdélani

Dobré komunikaéni a organizac¢ni schopnosti

Aktivni pristup k praci

Spolehlivost, zodpovédnost, ¢asova flexibilita

Aktivni znalost MS Office, znalost systému K2 vyhodou
Ridi¢ské opravnéni skupiny B

Co Vam miiZeme nabidnout

Praci ve stabilni spolecnosti s dlouholetou tradici
Odpovidajici platové podminky

Zajimavé zaméstnanecké benefity

Pét tydnt dovolené

Nastup mozny od: 1.11.2024, dohodou
V pripadé zajmu zaSlete VaSe CV na adresu: kennoudi@lesy.czu.cz, tel: 724 319 489



